NYCKELVIKSSKOLAN

Viktig information fill studerande

Lasaret 2010-201 1



Las det har forst!

Varmt vélkommen som studerande vid Nyckelviksskolan! | det har haftet har vi samlat viktig
information fér dig som studerar vid Nyckelviksskolan. Har finns bland annat n&gra rader om
skolans historia och pedagogik, har finns véra principer fér vad vi férvantar oss av dig for aff vi ska
kunna ge dig ett utbildningsbevis efter utbildningen, och har finns information om véra regler om
bland annat kvéllsarbete och studieuppehaill.

Vi utgdr frén att du s& snart som majligt laser igenom haftet, och att du @r inférstédd med villkoren
for studier vid skolan.

lidingd i juni 2010

BoErik Gyberg
Rekfor
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Nyckelviksskolan

Historia

Mébelformgivaren Carl Malmsten férde redan i mitten av 19404alet fram idén om en skola for
"handasléjden och den folkliga kulturen”. Planer utvecklades fér aft bygga skolan vid Stora
Nyckelviken i Nacka sydost om Stockholm. Den skulle heta Nyckelviksskolan. Nar planerna inte
kunde genomféras omgdende bedrev en grupp lérare kring Carl Malmsten sommarkurser i
Viggbyholm norr om Stockholm, under namnet “"Nyckelvikskurser”. En av dessa larare, som ocksd
var teckningslararkonsulent pd Lidingd, var Hertha Olivet. Hon starfade 1955, med Carl
Malmstens goda minne, en utbildning liknande dagens Hantverkspedagogutbildning. Den férsta
elevkullen var nio personer. Platsen var Torsvikssvangen pd& Lidingd. Namnet Nyckelviksskolan
behalls, effersom man fortfarande hoppades att planemna pd en nybyggd skola vid Nyckelviken
skulle kunna genomféras. Redan 1959 hade skolan véxt och man ﬂyﬂode in i sitf forsta egna hus
"Tallbo” pa& Friggavagen, som skolan fortfarande har kvar.

Ledning

Frén aff ursprungligen ha varit en stiftelse har skolan ombildats fill en allmannyttig ideell forening.
Foreningens medlemmar vélier skolans styrelse som i sin tur anstéller rektor. Féreningen har sin
&rsstamma i slutet av hésten. Féreningens nuvarande styrelseordférande ér Johan Stenberg. Han har
en bakgrund som bankdirekiér i ledningen fér Nordea och ar engagerad som ordférande ibland
annat Franska Skolan och Bamforskningsstiftelsen vid Astrid Lindgrens Barnsjukhus. Skolans
nuvarande rekior &r Bo-Erik Gyberg. Han filliradde 2006 och kom nérmast fréin rekiorsposten pé
HDK (Hagskolan fér Design och Konsthantverk] och Filmhégskolan vid Gateborgs universitet. Mer
om styrelsen p& hemsidan under rubriken "Om skolan — Féreningen”.

Skolans personal samverkar kontinuerligt om skolans verksamhet. Hela personalen och
representanter fér elevr&det réffas en géng i ménaden fér det som kallas kollegium. Dér behandlas
stora och smé& frégor som har vasentlig betydelse for verksamheten. Skolans styrelse tréffas normalt
cirka fyra gé&nger per &r och fattar beslut om stora évergripande frégor, t ex budget. Vid
styrelsesammantréden delfar representanter fér bade personal och studerande.

Personal

Nyckelviksskolan har 27 fast anstéllda larare och darutéver cirka 50 gastlarare som kommer
kortare eller langre tid. Skolans policy @r att anstélla larare pé deltid fér aft géra det majligt fér
larama att arbeta akfivt med det egna konstnarskapet och hantverket vid sidan om Iararyrket. De
fasta lararna ar jamt fordelade i élder fran 37 till 65 &r och andelen mén/kvinnor ér 41%/59%.

Samiliga har hégskoleutbildning inom sitt omréade.

For att klara Teknik/fastigheter, Administration och K&k har skolan tio personer (inkl rekfor), som
fillsammans kallas "TAK-gruppen”.

Forteckning dver personalen finns pd hemsidan och i skolkatalogen som kommer i okiober.



Husen

Skolan har fyra byggnader. Tvé pé toppen av kullen (Granvagen 1 och 3) en nedanfér &t nordost
p& Frejavagen ("Freja”) och en nedanfor &t sydvast pd Friggavagen (“Tallbo”). | Granvégen 1 finns
bland annat skolans kansli, biblioteket, lokaler fér Bild och grafisk form samt Réda Salen (matsal
och forelasningssal). | Granvégen 3 finns metall- tré- och textilverkstader och tv& skulptursalar. |
Freja ligger keramik- och grafikverkstademna och tv& vavsalar. | Tallbo finns en traverkstad och tvé
afeliéer for skiftande anvandning. Husen och marken skéts av var fastighetsansvarige Hans
Barthelsson och hans medhjalpare Sirvan Hassan.

Studerande

Skolan har 192 studerande férdelade p& atta utbildningar och folv elevgrupper. Sju av
utbildningarna ar efférigo medan en — Hantverkspedagogutbildningen — ar tvéérig. | varje
elevgrupp ingér 16 elever. Konsférdelning har under en félid av ér legat stabilt kring 25% man och
75% kvinnor, men med stor variation mellan de olika utbildningama. Snittéldern fér de eftériga
utbildningarna ér 22 ér och fér Hantverkspedagogutbildningen 28 ér.

Farre én halffen av véra studerande har en bakgrund frén estefiska gymnasieprogram. En stérre
andel har géft Na eller Sam. Manga kommer frén folkhégskolor och ménga har
arbetslivserfarenhet. Cirka 10% av de studerande kommer direkt fran gymnasiet. De allra flesta
(95%) klarar sin utbildning vid Nyckelviksskolan och fér fullstandigt utbildningsbevis. De flesta av
Nyckelviksskolans studerande gér ett genomsnittligt &r vidare fill hogre utbildningar. Direkt efter
Nyckelviksskolan gdller det drygt hélften av eleverna, och efter tre &r har éver 80% gétt vidare fill
hogskola i Sverige eller utomlands.

Elevkar

| var och en av skolans tolv elevgrupper utser de studerande i barjan av hastterminen
representanter, som fillsammans utgér styrelsen fér skolans elevkar. Den véljer inom sig sina olika
funktionérer — ordférande, kassér, sekreferare, representanter i skolans styrelse, kollegium och olika
arbetsgrupper. Elevkaren har en vikfig roll som kommunikationskanal, som samtalspart fill skolans
ledning, som organisatér av olika sociala och konsmarliga akfiviteter och som stod fér elever som
p& ndgot satt behdver det. De som engagerar sig i elevkaren fér ofta erfarenheter av
ledningsfragor, vardefulla fér fortsatt arbete inom liknande omréden.

Nyckelviksskolans elevkar tillhor Stockholms Studenters Centralorganisation (SSCO) vilket innebér
aft samiliga studerande automatiskt &r medlemmar i SSCO. Du &r olycksfallsférsakrad och genom

SSCO kan du bland annat séka bostad under utbildningstiden.

Terminsavgiften

lasaret 2010-11 é&r terminsavgiften 14 500 kronor per fermin. Materialkostinader och arbetsresan
under startveckan ar inrgknade. For att registreras som studerande maste cirka en figrdedel av
avgiften (3 500 kronor) vara befald senast den 2 augusti 2010 till plusgirokonto 28233-5.
Resterande delar av terminsavgiften skall betalas senast 3 september 2010 [minst 5 500 kr) samt 4
oktober 2010 (5 500 kr). Aven varterminens avgift delas upp i tvé inbetalningar och den ska vara



slutbefald senast den 2 mars 201 1. Glém infe skriva namn och personnummer p&
inbetalningskortet!

Nar du accepterar den erbjudna platsen innebar det ett émsesidigt &tagande for hela det
kommande lasaret. Skolan étar sig aft genomféra utbildningen och du &tar dig aft delta och aft
betala terminsavgifterna. Skulle du i sista stund [&mna aterbud kvarstér ditt dtagande. Om en reserv
dé accepterar din plats blir du befriad frén ditt dtagande, annars inte. (Vid sjukdom eller

graviditet/féraldraledighet géller sarskilda regler. |

Studiemedel

Studiemedel med 1&n och bidrag bevilias av CSN fér studerande som ar fédda 1990 eller
fidigare. CSN beviljar studiestéd per vecka och alla Nyckelviksskolans utbildningar omfattar

40 veckor per lasar. For studier p& gymnasienivé kan man 1& studiestéd fér maximalt 80 veckor,
om man har slutfért en tredrig gymnasieutbildning eller motsvarande. Om man infe har slutfért
fredrig gymnasieutbildning ar maxgréansen 120 veckor. Dessa regler gdller dig som soker fill négon
av Nyckelviksskolans ettériga utbildningar. Véra ettériga utbildningar kategoriseras som annan
gymnasial skolform, kompletterande utbildning, av CSN.

For studier p& hogskolenivé ar maxtiden for studiestod 240 veckor. Denna regel gdller dig som
soker till den tvadriga Hantverkspedagogutbildningen (observera aft denna utbildning dock inte
raknas som hégskoleutbildning annat an i defta sammanhang).

Du som soker fullt studielén fé&r Gven anséka om merkostnadslan fill undervisningsavgiften om
det behdvs. Merkostadslan bevilias endast for den del av ferminsavgiften som inte avser
laromedel. Du kan beviljas hogst 10 500 kr per termin.

For studerande fédda 1991 eller senare erbjuds studiehjdlp i form av bidrag fill och med
varterminen 2011 Till er bifogas sarskild information ang&ende studiehdlp.

For studerande fran 25 &r med viss tidigare inkomst finns majlighet att séka fillaggslan — se
studerandeinformation. Blanketter bestdlls fran CSN.

Observera ocksd att du méste skriva under blanketten “Studieférsakran/Skolans intygande — fér aft
f& din utbetalning” som du f&tt fran CSN och lamna den fill Magnus Svensson eller Marie Edenrud
Soderholm pé kansliet. Den férsta veckan samlar larama in blanketterna och lamnar fill kansliet.
Skolan intygar att du studerar hos oss och vidarebefordrar blanketten fill CSN. Det brukar ta en
dryg vecka innan utbetalningen nér dig.



Stipendier

Nagra sarskilda stipendier for att exempelvis f& higlp med terminsavgiften fér studier vid
Nyckelviksskolan finns infe. Déaremot kan det ibland vara méjligt att erhdlla stipendier frén olika
lokala och nationella stipendiefonder. Kolla hur det ser ut p& din hemort, eftersom ménga
stipendiefonder har lokal anknytning. Du hittar grundléggande information genom lénsstyrelsernas
stiftelsedatabas p&: wwwe stiftelser.Ist.se, dér du kan séka pd lans- och kommunnivé samt p&

dndamal.

P& skolans hemsida, under fliken “Kontakt” finns en sammanstélining av lénkar. Dér hittar du eft litet

urval stipendiefonder.

Utbildningarnas plats i utbildningssystemet under utredning!

Fram till och med sista juni 2009 var vara utbildningar s k kompletterande utbildningar under statlig
fillsyn av Skolverket. Enligt beslut i Riksdagen s& utdvas tillsynen sedan den 1 juli 2009 den nya
myndighefen “Myndigheten for Yrkeshogskolan”. De regler (SFS 2000:521) som hittills gallt
fortsatter aff fillampas tills den nya myndigheten hunnit utarbeta nya rikilinjer och kriterier fér
statsbidrag och studiel&n. Det arbetet berdknas vara klart under 2011, och kommer att leda till en
successiv dvergdang frén det dldre fill det nyare regelverket. Vi férutser darfér inga avgérande
férandringar inom det narmaste dret.



Undervisningen

Undervisningen vid Nyckelviksskolan tar sin utgéngspunkt i handens och sinnenas kunskaper och
arbetet med materialet. Grundlaggande ar experimentet och samtalet. Samtalen i grupp eller enskilt
mellan studerande och larare och de studerandes samtal sinsemellan @r en mycket viktig del i
pedagogiken. Det ar i dessa samtfal som férmégan fill konstruktiv kritik och kreativ reflektion dver det
egna och andras arbeten évas och utvecklas. Av detta féljer aft narvaro ér en omistlig del i
pedagogiken. Déarfér ér all undervisning obligatorisk. Schema fér lasdret finner du i sarskild bilaga.

En annan vikiig del i pedagogiken ar vaxelverkan. Varje vecka innehdller normalt tvé& éGmnen, sé& aff
den studerande fér nya impulser och infallsvinklar genom att byta verkstad och larare. Skolan ser det
som véardefullt att ha Iérare med vitt skilda personligheter. Som studerande kommer du aft méta flera
olika l&rartemperament. Vi férvantar oss infe att du ska tycka om alla lérare, men vi vet aft bade
medhall och motstéind frén olika lérare behdvs fér att var utbildning ska ge bésta resultat och att en
larare som du idag upplever som “svér” i efferskott kan visa sig vara den som utvecklat dig mest.

En tredje viklig del i pedagogiken ar aft varje elev ska ta ansvar fér ordning och stadning i
verkstader och afeljé. Vi ser def som en vasentlig traning for din egen framtida yrkesverksamhet. Vi
vet aff grundléggande ordning och reda ér en god férutsatining for kreativt arbete.

Forvéntade studieresultat
Den som genomgétt nagon av Nyckelviksskolans utbildningar, férvantas:
e Visa goda och relevanta baskunskaper och férdigheter i material och hantverk
e Visa férmaga fill konsmérlig reflektion och kritiskt téinkande
e Kunna beskriva den egna gestaliningsprocessen
e | prakiiken visa grundlaggande férmaga till sialvstandigt arbete
) Oversikﬂigt kunna redogéra fér villkoren fér arbete inom sitt omréde

Fér varje utbildning finns utférliga utbildningsplaner och kursplaner fér varje delmoment. Du kan ta
del av dem genom att kontakta vér utbildningssamordnare Llena Weesar. Mer om skolans idéer
finner du i "Overgripande styrdokument” som du hittar pé hemsidan under “Om skolan —
dokument”, dar du ocksé hittar utbildningsplanema.

Godkénnande

For varje utbildning formuleras férvantade studieresultat bade fér utbildningama som helhet och for
de enskilda kurserna. Lararen bedémer med ledning av de férvantade studieresultaten, elevens
utveckling och fér en dialog med varje elev utifrén den enskilde individens framsteg.

For godkant pé kurserna krévs:
e Aktivt deltagande i undervisningen
e Val genomférda uppgifter och projekt

Rikivardet for aktivt deltagande i undervisningen @r minimum 80% nérvaro och att eleven visar infresse
och deltar i diskussioner, bade med léraren och med kamrater i gruppen. Narvaron registreras varje



dag av ansvarig larare. Undervisningen barjar precis kl 09.00 varje vardag. Det ér viktigt aft alla
respekterar deftal Upprepad fér sen ankomst med mer an 20 minuter raknas som halv dags frénvaro
per tre ganger. For sen ankomst med mer an 60 min réknas som halv dags frénvaro.

Bedémningen av hur val uppgifter och projekten ar genomférda gors av kursansvarig larare.
Tonvikten i bedémningen ligger pd elevens forstdelse av processen, material och metoder snarare
an p& kvaliteten i resulfatet. Bedémningama som ligger fill grund fér om en elev ska godkénnas pé
en kurs eller ej [examinationen) sker kontinuerligt, inte vid ett visst tillfalle. Det ar alltsé lararens
sammantagna upplevelse av elevens insatser under kursen som styr utfallet.

Examination sker endast p& kursnivd. Godkannande av hela utbildningen och utférdande av ett
komplett utbildningsbevis ar en konsekvens av detta. Det ser olika ut for de olika utbildningama och
specificeras i respekfive utbildningsplan. Utbildningsbeviset beskriver utbildningens innehal,
omfatting och uppnadda mal.

Schema, information

Du f&r undervisningschema ftillsammans med detta héfte. Undervisningen ér grupperad i fyra perioder
om nio veckor vardera. Undervisningen dger rum mellan kl 09.00 och kI 15.45. Narvaron ar
obligaforisk. Hostlovet ligger mellan period 1 och 2, i vecka 42. Pasklovet anpassas fill pasken.

Aktuell information om gastlarare, ev. schemadndringar, studiedagar och liknande finns i det vecko-
PM som ges ut p& mandagen i varje vecka. Lararna samlar och informerar sina respektive grupper

om innehdllet i vecko-PM:et. Detta vecko-PM och annan information finns ocksé pd anslagstavloma
utanfér matsalen. Elevkaren har dér en egen anslagstavia.

Startveckan

Under hostterminens allra forsta vecka — startveckan - bekantar du dig med skolan och gér
fillsammans med din grupp en kort resa med évernatining p& vandrarhem i stockholmsregionen.
Startveckan avslutas med upptdg i skolans tradgérd och en tréadgdrdstest. Under hostterminen fér du
ocks& genomgd en kort kurs i férsta higlpen vid ev. olycka och lyssna pd en féreldsning om
gruppdynamik. Mer information fé&r du av din larare.

Startveckan, férstahjdlpen-kursen och den gruppdynamiska férelasningen ingér i det kursmoment
som behandlar gruppen och individen, allts& hur individer fungerar i grupper och vilka svérigheter
och méjligheter som skapas av en grupps utveckling och dynamik.

Gemensamma férelésningar

Fyra gé&nger per termin samlas hela skolan fill gemensamma férelasningar p& cirka tvé timmar per
gang. Forelasningarna syftar fill att ge alla en gemensam grund kring véra utbildningsomréden och
ar en viklig och obligatorisk del av undervisningen vid skolan. Héstens forelasningar inriktas pd
designens och konstens utveckling och vérens p& de majligheter som finns fér framtida verksamhet.
Se vidare i sarskilt program for féreldsningamna.



Material

| terminsavgiften ingér material som behdvs fér grundlaggande uppgifter och projekt. Mer personlig
ufrustning, t.ex. pennor och penslar férutsatter vi aft du skaffar egna. Material for arbeten och egna
projekt utéver det grundlaggande képer du sjclv. Tala med din larare om vad som gdller fér de
olika kurserna.

Arbetstider, kvélls- och helgarbete
Undervisningen pagar varje vardag mellan kI 09.00 och 15.45. larara anpassar arbetet s& att
fillrackligh med raster ges.

Efter godkannande av ansvarig larare kan majligheter ges till arbete pa kvéllstid och helger. D& méste
de sarskilda regler som galler flias. Du finner sakerhetsrutinerna pd vér hemsida under “Om skolan —
Dokument”. Notera sarskilt att du aldrig fér jobba ensam i véra lokaler utanfér den normala arbetstiden.

Lunch, koket

Skolan erbjuder lunch i matsalen varje dag (med undantag fér studiedagar och liknande). Maten
lagas i vart eget kok pa férstklassiga révaror som s& langt majligt ar ekologiskt producerade. Koket
ar godkant enligt EU:s hé&rda hygien- och milidregler. Ta vara p& denna méjlighet att ata fullvardig
kost ill rimligt pris! Varje dag finns alltid vegetariskt alternativ. Fér den som ér vegan,
glutenallergiker eller lakiosintolerant kan vi ordna sarskild mat. Tala med koket!

Halften av grupperna sfartar sin lunch kI 11.45 och den andra halvan kI 12.00. Priset fér en lunch
&r 40kr och du kan képa héften med lunchkuponger hos Christina Berg pé kansliet. | priset ingér
varmrétt (vegetariskt alternativ finns alltid), sallad, nybakat bréd, vatten och kaffe. Matkuponger

képer du fem eller fio &t gangen, hos Tina p& kansliet. Tid for kop av matkuponger ar kl 08.45 och
kI 12.00. Du kan betfala med kort.

| anslutning till matsalen finns fyra mikrovégsugnar fér den som féredrar att varma medhavd mat
som du kan dta i matsalen. Du fér d& gama léna tallrik och bestick och ta vatten att dricka. Om du
infe [dmnat matkupong fér du INTE ta sallad, brod eller kaffe.

Det ar inte till&tet aft Gta mat i undervisningslokalerna, eftersom det skapar problem med lukt, spill,
matrester, ohyra och liknande.

Som en del av kursmomentet “Individen och gruppen” deltar varje elev minst tre (i n&gra fall fyra)
ganger under et lasar, i koksarbetet. D& arbetar du med fre andra kamrater fillsammans med vér
kokschef Bérje Sioberg och hans assistent Eva Svantesson. Du lar dig mycket och fér erfarenhet av
aff under professionell ledning arbeta i grupp pd eft omréde som kanske inte ar ditt eget. Eft scrskilt
matlagningsschema visar vilken dag du ska arbeta i kdket. Véra utvarderingar visar att kontakten
med koket ar uppskattad.

Varutstallningen och andra externa aktiviteter
| undervisningen ingdr et eller ibland flera stérre projekt, ofta externt inrikiade. Det stérsta @r skolans
varutstalining, som engagerar hela skolan och lockar uppét fem tusen besskare. Bland évriga



evenemang som skolan deltagit i under senare &r finns bland annat Stockholm Furniture Fair,
utstalining pd Bergianska tradgérden, det s k. fextilprojektet p& skolan, Millesgardens
fonféninvigning, Lidingd stads olika projekt, offentlig utsmyckning i samband med ombyggnation i
Sollentuna centrum och kladbutiken Thernlunds julskylining. Projekten varierar mellan &ren och
innebar oftast hart och stressigt arbete, som under en begransad tid dominerar tillvaron fér larare
och studerande. Vi férsoker begrénsa effekferna i tiden s& att skolans vardagliga arbete stors sé
litet som majligt. Erfarenheterna frén projekten &r mycket goda och leder infe séllan vidare fill nya
vardefulla kontakter och erfarenheter fér vara elever.

Stédning

Det ingér i den pedagogiska idén att det ar viktigt aft frana elevernas férméga att kunna hélla
ordning och 6ka deras kunskaper om hur man héller rent p& den egna arbetsplatsen. Den dagliga
och kontinuerliga stadningen av alla undervisningslokaler — verkstader, ateliéer, datasalar och
teorisal — skots darfér av eleverna under larares ledning och i samréd med stadansvarig.

Stadning av gemensamma utrymmen — trapphus, matsal, toaletter efc. — skots av skolans
stadansvarige. | deffa ansvar ryms aven dterkommande stérre insatser (exempelvis maskinskurning
av golv i skulpturateljéerna) i undervisningslokalemna. Stadansvarig pd skolan ar Erica Edberg.
Koket stadas av kokspersonalen fillsammans med de elever som for tillfallet deltar i kokets verksamhet.

Bibliotek

Nyckelviksskolans bibliotek ar ett referensbibliotek, vilket innebar att inga individuella 1&n tillats.
Bocker och tidskrifter ska alltsa lasas pd plats. Béckerna och tidskrifterna finns dels i
huvudbiblioteket intill kansliet, dels ute p& de olika verkstaderna. Alla bocker finns registrerade i
skolans biblioteksdatabas, som fill&ter sékning dven i andra offentliga bibliotek. Inkép fill biblioteket
sker kontinuerligt och under ledning av skolans biblioteksgrupp dar Eva Svantesson (som annars
jobbar i koket) & sammankallande.

Ibland behdver en bok fliytias frén huvudbiblioteket fill en verkstad. Det sker genom aft registrera
forflytiningen p& det lénekort som hér fill respektive verkstad. Mer information om hur detta gér till fé&r
du frén Eva Svantesson som har ett sarskilt biblioteksansvar, din lérare eller fran nagon pd kansliet.

Datorer, Internet

| bibliofeket och i p& flera sféllen i skolans lokaler finns datorer med anslutning fill Infernet och
fradldsa natverk (kansliet ger dig aktuellt [6senord). Uppkopplingskapaciteten ar relativt begransad
och datorema och natverket @r avsedda fér informationssokning i samband med projekt och egna
skolarbeten. Vi ber dig avstd frén att ladda ner stora filer. Ctillaten nedladdning av
upphovsskyddat material ar férbjuden och den som bryter mot detta stangs av frén anvandning av
skolans daforer.

| undervisningen pd& alla linjer utom Farg, form och hantverk ingér introduktion i skolans datasal
("Groftan”), som endast ar avsedd att anvandas i undervisningen.



Ovrigt

Bostad

Det ar svart aft ordna bostad i Stockhomsomrédet. Skolan har inga egna méjligheter att higlpa fill
med bostad, men far ibland in erbjudanden om lediga rum framfér allt p& Lidingd, och férmedlar
dem gama vidare till intresserade.

Genom medlemskapet i SSCO kan du f& hjélp att ordna bostad. Information och blanketter fér
du genom Stockholms Studentbostader (SSSB). Hemsida: www.sssb.se, email: kontaki@sssb.se,
tel 08-458 10 10.

Du kan ocksé séka studentlagenheter genom att stélla dig i ko hos Stockholms Stads

Bostadsférmedling. Ga& dé& in p& www.bostad.stockholm.se .

Intyg for SLs studentkort

Om du behéver ett intyg for att kunna képa studentkortet p& Sl (Storstockholms Lokaltrafik) vand dig
fill Magnus Svensson eller Marie Edenrud Séderholm pd kansliet. De utfardar eft speciellt intyg som
ar giltigt i 60 dagar eller 180 dagar. Det hjdlper dig aft kunna képa studentkortet p& ett SL Center
innan du féar ett CSN-kort eller annan giltig studentlegitimation hos SL. Har du CSN-kort fréin laséret
2009/10, sa& ar det giltigt anda fill 31 oktober 2010.

Arbetsmiljo

Nyckelviksskolan vardesatter en trygg arbetsmilio. Vi lagger mycket stor vikt vid en fysiskt saker
mili® och genomfér regelbundna inspekfioner av bland annat maskiner brandskydd och
hanteringen av farliga &mnen. Vi vérnar ett gott arbetsklimat och férséker stimulera goda och
konstruktiva kontakter mellan de studerande och med personalen. Ibland kan &ndé svarighefer och
konflikter uppsta. Som elev kan du d& vanda dig fill din larare, till elevk&ren, till ndgon pd kansliet
eller direkt fill rektor (Bo-Erik Gyberg) eller skyddsombudet (Hans Barthelsson). Rektor leder arbetet |
skolans arbetsmiliégrupp, dar eleverna finns representerade.

Stod i svara situationer

Om du upplever sarskilda svarigheter kan du kontakia skolans utbildningssamordnare Lena
Weesar. Hon har ingen egen kuraforsroll, men kan vagleda dig fill adekvat hjalp frén det offentliga
eller p& annat satt.

Telefonsamtal

Av erfarenhet vet vi att mobiltelefonsamtal under pagdende lektioner ar mycket stérande. Stang
darfor av mobiltelefonerna under lektionstid! Om du méste ringa, g& ifrén. Om négon behdver né
dig akut gar det alltid bra fér den som scker dig att ringa skolans véxel (08 544 81 500) och
forklara laget. Vi kommer d& aft leta ratt p& dig och férmedla informationen.

Drogpolicy
Skolan har en striki drogpolicy som innebdr att inga droger ér fill&tina. Det ér endast vid i férvag
planerade fester och pubar som alkohol i matilig mangd ér till&ten p& skolans omréde.



Sckerhet

Sckerheten handlar i férsta hand om att skydda studerande och personal frén skada. Det kan
handla om olyckor vid maskinanvandning, brand eller annan plétslig negativ handelse. For aft
férebygga personskada finns strikia rutiner fér anvandning av riskklassad utrustning och kemikalier.
Din larare och skyddsombudet kommer att informera dig mer om detta. Var och en av skolans
elever och personal far vid lasarets borjan, utbildning i forsta higlpen for att underlatia den dag en
ev skada skulle intréffa.

Sakerheten handlar ocksé om skydd av egendom. Brandskyddet arbetar vi sarskilt med och vi
forsoker hitta en bra avwagning mellan en dppen skola och den slutenhet som krévs for aft
forebygga stélder. Har spelar vart skalskydd en stor roll. Vért nyckelsystem byts dterkommande for
aft motverka olovlig fillgang till lokalemna. Vissa delar av skolan @r larmade. Viktigt @r den sociala
kontrollen, att var och en av oss @r uppmérksamma pé ev objudna besdkare och dé& slér larm fill
larare, skyddsombud eller rekior.

| skolans beredskapsplan fér kris och olycka (delas ut fillsammans med denna
studerandeinformation) finns konkreta férhaliningsregler for olika situationer.

Anhériguppgifter
Skolan samlar in uppgifter om ndrmast anhériga, som beredskap for eff ev krisléage. Det ar endast
kommunikationsansvarig, rektor och skyddsombud som har direkt tillgang till dessa uppgifter.

Skyddsombud

Skyddsombud p& Nyckelviksskolan ar Hans Barthelsson, som kan nds pa tel nr 070 533 1428.
Hans har befogenhet att sfoppa en verksamhet som han bedémer som farlig, men han ar ocksé
infresserad av att f& synpunkter p& hur vi kan forbatira arbetsmilion i olika avseenden, inklusive den
psykosociala. Tveka inte att kontakia Hans om du har funderingar om arbetsmiljon!

Sjukfranvaro

Studerande som &r frénvarande p g a sjukdom eller vérd av sjukt barn skall anméla detta fill skolan
(el 544 81 502) och vid befarad langre sjukdom, till Férsakringskassan. Anmélan till
Forscakringskassan ar sarskilt viktig med tanke pé studiemedlen, som annars riskerar aff frysa inne.
Kassan kan pd begdran ufarda ett intyg till CSN (formular MO17), som gér att studiestodet
uppratthalls under sjukperioden.

Skap, nycklar

Skolan tillhandahaller l&sbart férvaringsutrymme fér individuellt material som behdvs for skolarbefet
och vardesaker. Observera aft dessa férvaringsskép infe ar elevens privata utrymme, utan skolans.
Nycklar och skép férdelas vid hostens terminsstart och dtertas vid lasérets slut.

Studieuppehall

| enstoka fall hander det aft nédgon av skolans studerande vill avbryta studierna, for aft &teruppto
dem vid ett senare fillfclle. Ansdkan om sédant uppehdll med ratt att dterkomma fill skolan utan
fornyad ansékan, beviljas endast vid l&ngvarig sjukdom, vid féréldraledighet eller vid andra
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synnerliga skal. Hamnar du i en sédan situation s& ska du omedelbart kontakia kansliet - i férsta
hand Magnus Svensson eller Marie Edenrud Séderholm. Vi forsoker alltid géra det basta majligal

Jamstélldhet

Nyckelviksskolan har en jamstalldhetsplan som revideras regelbundet. Jamstalldhetsarbetet leds av
skolans jamstalldhetsgrupp, dér rekfor ér sammankallande och elevkaren har tvé representanter. Till
iamstalldhetsarbetet ar knutet arbetet for att motverka sexuella trakasserier. For detta finns en sarskild
plan som ar uppsatt p& anslagstavian utanfér Réda Salen.

Hallbar utveckling

Skolan @r mén om att medverka ill en héllbar utveckling. Vi har seft dver var kemikalieanvandning
och sorferat bort s&dant som &r uppenbart skadligt och vi samlar in kemirester fér destruktion. Vi
arbetar ocksd med aft se dver energiférbrukningen. Samtliga hus varms redan idag med bergvérme
och ventilationen i Granvagen 1 &r av senaste teknik dar franluften varmer tilluften. Vi ser dver
belysningssystemen och kommer successivt att inféra energisndlare lampor. Vi arbetar med hur vi
ska kunna integrera ett livscykelanalysperspektiv i undervisningen. Mycket finns kvar att géra och vi
arbetar pd en strategi och en handlingsplan aft f6lja. Dina idéer &r valkomnal Kontakio Hans
Barthelsson eller rektor.

Internationella kontakter

Vi vet genom vara uppféliningar aft Nyckelviksskolans elever ar attraktiva pd ménga skolor i
Europa. Vi bejakar den utveckling mot ett mer ppet och rérligt europeiskt utbildningssystem som
p&gar. Vi forsdker darfér skaffa oss mer kunskap om vilka europeiska skolor utanfér Sverige, som vi
fror @r scrskilt infressanta fér véra elever. Vi har flera infressanta kontakter i bl.a. England, Norge
och Holland. Fér mer information, kontakta vér utbildningssamordnare lena Weesar.

Studieradgivning

Mot slutet av |&saret behdver ménga av vara elever stod i att skaffa kunskap om vagar att fortsétia
efter Nyckelviksskolan. Vi bjuder in representanter fér en rad hogskolor il traffar pé
Nyckelviksskolan. Da fér du fillfélle att stélla frégor och ofta tréffa en student som tidigare gétt pd
Nyckelviksskolan. Vi samlar all information som vi f&r om relevanta svenska och utléndska
hégskolor hos var utbildningssamordnare Llena Weesar. Lena higlper dig gama genom att prata
igenom dina dnskemdl. Efterfrégan pd dessa rédgivande samtal ar sfor och du behéver darfér
boka tid med Lena.

Lankar fill intressanta utbildningar finner du pd skolans hemsida under rubriken “Kontakt”

Kontakter med arbetslivet, alumniverksamhet

| de flesta av véra utbildningar ingér studiebessk hos verksamma konsindrer, hantverkare och pé&
féretag med koppling fill véra omraden. Eftersom vara larare har en egen yrkesverksamhet vid
sidan om sin lararroll, kan de ofta ge dig viktig vardagskunskap om villkoren fér arbete inom
omrédet.



For elever som genomgétt ndgon av Nyckelviksskolans utbildningar har vi en sarskild verksamhet —
Nyckelviksskolans alumni. (Alumni @r latin for elev.) Genom et sarskilt infrandt kan tidigare elever
hélla kontakt med varandra och skolan. Mer information p& hemsidan.

Kvalitetsarbete

Nyckelviksskolan har eft omfattande kvalitetssystem dar bland annat arbete med utveckling av
kursplaner, fortbildning av Iérare och &terkommande utvarderingar ingdr. Som studerande kommer
du att marka defta bl.a. genom de utvérderande samtal l&rarna fér med din grupp vid slutet av
varje kurs och genom de enkdter vi genomfér via e-post. Vi gér framfér allt v stérre enkater, en vid
lasarets borjan, och en vid dess slut. Vart tredje &r genomfor vi dessutom en s k. elevilodesmaming,
dar vi far reda pd hur det gétt fér vara tidigare elever. Varje hést Iamnar rekior en kvalitetsrapport
fill skolans styrelse. Din medverkan med svar p& véra enkéter ar mycket viktig fér att vi ska kunna
forbattra skolan!

Skolkatalogen
Under de férsta veckorna kommer din grupp aft bli fotograferad fér den érliga skolkatalogen. | den
finner du kontaktuppgifter fill kamrater, elevkér och personal, inklusive skolans styrelse.

Skolans ekonomi

Skolans ekonomi bygger p& en kombination av statligt bidrag och elevavgifter. Det stafliga
bidraget star for 72% av de cirka 20milj kr som skolan omsdatter under ett &r. Den sforsta kostnaden
ar loner till personalen (nérmare 70%).

Skolans kansli

Skolans kansli ligger direkt fill vanster innanfor entrén p& Granvagen 1. Dér arbetar férutom rekfor
BoErik Gyberg, personaladministratér och ekonomiansvarig Christina Berg, utbildningssamordnare
lena Weesar, kommunikationsansvarige Magnus Svensson och kommunikationsassistent Marie
Edenrud Séderholm. Spontana arenden fill kansliet kan oftast klaras av mellan kl 08.45 och

kI 12.00. Utanfér denna tid vill vi ha en smula arbetsro och tar endast emot férbokade besok eller
akuta arenden.



Viktiga telefonnummer
Rektor, BoErik Gyberg, 08-544 81 504, mob 070-589 73 81

Schema, studiemedel, information, sjukanmalan

Magnus Svensson, Marie Edenrud Séderholm 08-544 81 502

Studierédgivning
Utbildningssamordnare, Llena VWeesar 08-544 81 505

Terminsavgifter

Ekonomiansvariga, Christina Berg 08-544 81 503

Skyddsombud, Hans Barthelsson 08-544 81 507, mob 070-533 14 28

Lékarvard - akut - dagtid
o Sjukvardsradgivningen/Vardguiden, 08-32 01 00. Oppet dygnet runt.

e Uppsok din huslakare/vardcentral.

e De narmaste akutsjukhusen: Danderyds sjukhus, vx 08-655 50 00
Karolinska universitetssjukhuset, vx 08-517 700 00
S:t Gérans sjukhus, vx 08-5870 1000

Lékarvard - akut - kvéllstid
e Sjukvardsradgivningen/Vardguiden, 08-32 01 00. Oppet dygnet runt.

e Huslakarjouren Lidings, Stjamvagen 2, 08-767 06 70
tid for akutbesdk: mandfre kI 17.00-20.00, 16r-s6n kl 9.00-16.00

Vid dverhangande fara eller akut personskada eller brand

Ring alltid 112



