NYCKELVIKSSKOLAN

Viktig information till studerande

Lasaret 2011-2012



Varmt vélkommen som studerande vid Nyckelviksskolan!

| det har haftet har vi samlat vikfig information fér dig som studerar vid Nyckelviksskolan. Har finns
bland annat ndgra rader om skolans organisation, har fér du ocksé veta vad vi férvéntar oss av
dig s& aff vi ska kunna ge dig ett utbildningsbevis effer utbildningen, och har finns vikfig information
om utbildningen, véra bestammelser om bland annat kvallsarbete, skolans utrusining och
studieuppehall.

l&s igenom det har héftet s& snart som majligt!

P& s& vis blir du val inforstddd med villkoren for studier vid skolan och fé&r den information du
behover for att f& ut det basta av din tid p& Nyckelviksskolan.

lidingd i augusti 2011

Johanna Persson
Rektor
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Nyckelviksskolan

Ledning

Nyckelviksskolan drivs av Foreningen Nyckelviksskolan, en ideell forening som vdler styrelse. |
skolans styrelse finns representanter fér flera av skolans verksamhetsomraden. Féreningens
nuvarande styrelseordférande @r Johan Stenberg. Skolans styrelse anstéller rektor. Skolans
nuvarande rekfor ar Johanna Persson. Mer om styrelsen p& hemsidan under rubriken "Om skolan —
Foéreningen”.

Skolans personal och studenter samverkar kontinuerligt om skolans verksamhet. Hela personalen
och representanter for elevradet tréffas en géng i manaden for det som kallas kollegium. Dar
behandlas stora och smé& frégor som har vasentlig betydelse for verksamheten. Skolans styrelse
fraffas normalt cirka fyra gdnger per ar och fattar beslut om stora évergripande frégor, tex budget.
Vid styrelsesammantraden deltar representanter for b&de personal och studerande vid skolan.

Personal

Nyckelviksskolan har 27 fast anstéllda larare och darutéver cirka 50 gasflarare som kommer
kortare eller langre tid. Skolans policy @r att anstélla larare p& deltid fér aft géra det majligt for
lararma att arbeta aktivi med den egna verksamheten som konsinér, konsthantverkare, formgivare
eller arkitekt vid sidan om lararyrket. Samtliga har hégskoleutbildning inom sitt omréade.

Forutom larare finns “TAK-gruppen”, ett tiotal personer (inkl rektor) som arbetar med
Teknik/fastigheter, Administration och Kék.

Forteckning dver personalen finns p& hemsidan och i skolkatalogen som kommer i okiober.

Husen

Skolan har fyra byggnader. Tva p& toppen av kullen (Granvagen 1 och 3), en nedanfér &t nordost
p& Frejavagen ("Freja”) och en nedanfor ét sydvast pd Friggavagen (“Tallbo”). | Granvagen 1 finns
bland annat skolans kansli, biblioteket, lokaler fér Bild och grafisk form samt Réda Salen (matsal
och forelasningssal). | Granvégen 3 finns metall, tr&- och textilverkstader och tv& skulptursalar. |
Freja ligger keramik- och grafikverkstademna och tv& vavsalar. | Tallbo finns en fraverkstad och tvé
afeliéer for skiftande anvéandning. Husen och marken skéts av vér fastighetsansvarige Hans
Barthelsson och hans medhjalpare Sirvan Hassan.

Skolans kansli

Skolans kansli ligger direkt fill vanster innanfér entrén pd Granvagen 1. Dér arbetar rekior Johanna
Persson, personaladministratér och ekonomiansvarig Christina Berg, utbildningssamordnare Lena
Weesar, och kommunikationsansvarige Magnus Svensson. Spontana drenden fill kansliet kan oftast
klaras av mellan kl 08.45 och kI 12.00. Utanfér denna tid behover vi en smula arbetsro och tar
endast emot férbokade besok eller akuta Grenden.



Studerande

Skolan har 192 studerande férdelade pd atta utbildningar och tolv elevgrupper. Sju av
utbildningarna ér eftériga medan en — Hantverkspedagogutbildningen — ér tvaarig. | varje
elevgrupp ingdr sexton elever.

De flesta av Nyckelviksskolans studerande gér vidare till hogre utbildningar. Direkt efter
Nyckelviksskolan gdller det drygt halften av eleverna, och efter tre &r har éver 80% gétt vidare fill
hogskola i Sverige eller utomlands.

Elevkar

| var och en av skolans tolv elevgrupper utser de studerande i bérjan av hastterminen
representanter, som fillsammans utgér styrelsen fér skolans elevkér. Nyckelviksskolans elevkér fillhér
Stockholms Studenters Centralorganisation (SSCO) vilket innebar att samtliga studerande
automatiskt ar medlemmar i SSCO. Du ar olycksfallstorsakrad dygnet runt under hela laséret fram
fill mitten av augusti efter l&sarsslutet och genom SSCO kan du bland annat séka bostad under
utbildningstiden. Mer information om elevkérens viktiga roll finns i broschyren "Om elevkéren”.

Terminsavgiften

lasaret 201 1-12 &r terminsavgiffen 14 500 kronor per fermin. Materialkosinader och arbetsresan
under startveckan &r inrgknade. For aff registreras som studerande méste en del av avgiften

(3 500 kronor| vara betald senast den 1 augusti 201 T1ill plusgirokonto 28233-5. Resterande delar
av ferminsavgiften skall betalas senast 2 september 2011 (minst 5 500 kr) samt 3 okiober 2011

(5 500 kr]. Aven véarterminens avgift delas upp i tvé inbetalningar och den ska vara slutbetald
senast den 2 mars 2012. Glém inte skriva namn och personnummer i meddelandet till
inbetalningen!

Nar du accepterar den erbjudna platsen innebar det ett dmsesidigt &tagande for hela det
kommande lasaret. Skolan étar sig aft genomféra utbildningen och du &far dig att delta och aft
betala terminsavgifterna. Skulle du i sista stund [&émna &terbud kvarstér ditt dtagande. Om en reserv
d& accepterar din plats blir du befriad fran ditt dtagande, annars inte. (Vid sjukdom eller
graviditet/féraldraledighet galler sarskilda regler — se under rubriken studieuppehdll i defta hafte. )

Studiemedel

Studiemedel med 1&n och bidrag bevilias av CSN fér studerande som ar fodda 1991 eller
fidigare. CSN beviljar studiestéd per vecka och alla Nyckelviksskolans utbildningar omfattar

40 veckor per lasar. For studier p& gymnasienivé kan man fé studiestéd for maximalt 80 veckor,
om man har slutfért en tredrig gymnasieutbildning eller motsvarande. Dessa regler gdller dig som
soker ill négon av Nyckelviksskolans eftériga utbildningar. Véra ettériga utbildningar kategoriseras
som annan gymnasial skolform, kompletterande utbildning, av CSN.

For studier p& hogskoleniva ar maxtiden for studiestod 240 veckor. Denna regel gdller dig som
soker till den tvadriga Hantverkspedagogutbildningen (observera aft denna utbildning dock inte
raknas som hégskoleutbildning annat én i detta sammanhang).



Studiel@n- och bidrag séker du via CSNs hemsida: www.csn.se .

Du som séker fullt studiel&n fé&r Gven ansdéka om merkostnadslé@n fill undervisningsavgiften om
det behdvs. Merkostadslan beviljas endast for den del av ferminsavgiften som inte avser
laromedel. Du kan beviljas hogst 10 500 kr per termin.

For studerande fédda 1992 eller senare erbjuds studiehjdlp i form av bidrag fill och med
varterminen 2012. Till er bifogas sarskild information ang&ende studiehialp.

For studerande frén 25 &r med viss tidigare inkomst finns majlighet att soka fillaggslan — se
studerandeinformation. Blanketter bestalls fran CSN.

Observera ocksa att du méste skriva under blanketten “Studieférsckran/Skolans intygande — fér aft
f& din utbetalning” som du f&tt fran CSN och Iémna den fill Magnus Svensson pé kansliet. Den
férsta veckan samlar lgrama in blanketterna och [amnar fill kansliet. Skolan intygar aft du studerar
hos oss och vidarebefordrar blanketten fill CSN. Det brukar ta en dryg vecka innan utbetalningen
nar dig.

Stipendier

Nagra sarskilda stipendier for att exempelvis f& hjalp med terminsavgiften for studier vid
Nyckelviksskolan finns infe. Déaremot kan det ibland vara méjligt att erhélla stipendier frén olika
lokala och nationella stipendiefonder. Kolla hur det ser ut p& din hemort, eftersom ménga
stipendiefonder har lokal anknytning. Du hittar grundléggande information genom lénsstyrelsernas

stiffelsedatabas p&: www e stiftelser.Ist.se, dar du kan séka pd lans- och kommunnivé samt pé

andamail.

P& skolans hemsida, under fliken “Kontakt” finns en sammanstélining av lénkar. Dér hittar du ett litet
urval stipendiefonder.

Utbildningarnas plats i utbildningssystemet under utredning!

Fram till och med sista juni 2009 var véra utbildningar s k kompletterande utbildningar under statlig
fillsyn av Skolverket. Enligt beslut i Riksdagen s& utévas fillsynen sedan den 1 juli 2009 den nya
myndighefen “Myndigheten for Yrkeshogskolan”. De regler (SFS 2000:521) som hittills gallt
fortsatter aff tillimpas tills den nya myndigheten hunnit utarbeta nya rikilinjer och kriterier fér
statsbidrag och studielén. Det arbetet berdknas vara klart under 2011, och kommer aft leda till en
successiv évergang frén det aldre till det nyare regelverket. Vi férutser aft inga avgérande
férandringar sker inom detta lasar.



Undervisningen

Undervisningen vid Nyckelviksskolan tar sin utgéngspunkt i handens och sinnenas kunskaper och
arbefet med materialet. Grundlaggande ar experimentet och samtalet. Samtalen i grupp eller enskilt
mellan dig som student och lararen och er studerandes samtal sinsemellan @r en mycket viktig del i
pedagogiken. Det ar i dessa samtal som férmégan fill konstruktiv kritik och kreativ reflektion dver ditt
egna och andras arbeten évas och utvecklas. Darfér ér all undervisning obligatorisk. Schema fér
laséret finner du i sarskild bilaga.

En annan viktig del i pedagogiken ar vaxelverkan. Varje vecka innehdller normalt tvé amnen, s& att
du som studerande f&r nya impulser och infallsvinklar genom att byta verkstad och larare. Skolan ser
det som vardefullt att ha lérare med vitt skilda personligheter. Som studerande kommer du att méta
flera olika larartemperament. Vi ser att bade medhall och motsténd frén olika I&rare behdvs for att var
utbildning ska ge basta resultat och att en Idrare som du idag upplever som “svér” i efterskoft kan visa
sig vara den som utvecklat dig mest.

En tredje viklig del i pedagogiken ar aft varje elev ska ta ansvar fér ordning och stadning i
verkstader och ateljé samt vara varsam om skolans utrusining. Vi ser def som en vasentlig traning for
din egen framtida yrkesverksamhet. Grundlaggande kunskaper om arbetsmilié ér en god
forutscttning for kreativt arbete.

Forvéntade studieresultat
Den som genomgétt ndgon av Nyckelviksskolans utbildningar, férvéntas:
* Visa goda och relevanta baskunskaper och fardigheter i material och hantverk
*  Visa formaga fill konsinarlig reflektion och kritiskt tankande
*  Kunna beskriva den egna gestaliningsprocessen
* | praktiken visa grundléggande férmaga till sicélvstandigt arbete
+  Oversikiligt kunna redogéra fér villkoren for arbete inom sitt omréde

For varje utbildning finns utférliga utbildningsplaner och kursplaner fér varje delmoment.
Utbildningsplanema far du vid lésarets bérjan. Du kan fa del av kursplanerna genom att kontakia
vér utbildningssamordnare lena Weesar. Mer om skolans idéer finner du i "Overgripande
styrdokument” som du hittar p& hemsidan under "Om skolan — dokument”, dar du ocksé hittar
utbildningsplanerna.

Godkénnande

For varje utbildning formuleras férvantade studieresultat bade fér utbildningarna som helhet och fér
de enskilda kurserna. Léararen bedémer med ledning av de férvéntade studieresultaten, elevens
utveckling och fér en dialog med varje elev utifrén den enskilde individens framsteg.

For godkant pé kurserna krévs:
» Akfivt deltagande i undervisningen
* Val genomférda uppgifter och projekt



Rikivardet for aktivt deltagande i undervisningen @r minimum 80% nérvaro och att du som elev visar
infresse och deltar i diskussioner, bade med I&raren och med kamrater i gruppen. Narvaron
registreras varje dag av ansvarig larare. Undervisningen bérjar kI 09.00 varje vardag. Det ar vikfigt
aft du héller tiden s& att bade du och gruppen som helhet f&r ut det bésta av utbildningen. Upprepad
for sen ankomst med mer an 20 minuter réknas som halv dags frénvaro per tre génger. For sen
ankomst med mer an 60 min réknas som halv dags frénvaro.

Beddmningen av hur vél uppgifter och projekten ér genomférda gérs av kursansvarig larare. Stor
vikt ligger p& elevens forstdelse av processen, material och metoder snarare én pé kvaliteten i
resultatet. Beddmningarna som ligger till grund fér om en elev ska godkannas p& en kurs eller e
(examinationen) sker kontinuerligt, inte vid eft visst fillfalle. Det ar alltsé lararens sammantagna
upplevelse av elevens insatser under kursen som styr uffallet.

Examination sker endast pa kursniva. Godkannande av hela utbildningen och utférdande av ett
komplett utbildningsbevis ar en konsekvens av defta. Det ser olika ut fér de olika utbildningama och
specificeras i respektive utbildningsplan. Utbildningsbeviset beskriver utbildningens innehall,
omfatining och uppnadda mal.

Schema, information och utbildningsplan

Du f&r undervisningschema och utbildningsplan tillsammans med defta héfte. Undervisningen ér
grupperad i fyra perioder om nio veckor vardera. Undervisningen ager rum mellan kI 09.00 och
kI 15.45. Narvaron ar obligatorisk. Hostlovet ligger mellan period 1 och 2, i vecka 42.
Pasklovet anpassas fill pasken.

Aktuell information om géstlarare, eventuella schemaandringar, studiedagar och liknande finns i det
vecko-PM som ges ut p& mé&ndagen i varje vecka. Larama samlar och informerar sina respektive
grupper om innehéllet i vecko-PM:et. Detta vecko-PM och annan information finns ocksé pd
anslagstavlorna utanfér matsalen. Elevkaren har dér en egen anslagstavla.

Startveckan

Under hastterminens allra férsta vecka — startveckan - bekantar du dig med skolan och gér
fillsammans med din grupp en kort resa med dvernatining p& vandrarhem i stockholmsregionen.
Under héstterminen fér du ocksé genomgd en kort kurs i férsta hjclpen vid ev olycka och lyssna pd
en férelasning om gruppdynamik. Mer information fé&r du av din lérare.

Startveckan, férstahjdlpen-kursen "livsfarligt Idge” och den gruppdynamiska féreldsningen ingér i
det kursmoment som behandlar gruppen och individen, alltsé hur individer fungerar i grupper och
vilka svarigheter och majligheter som skapas av en grupps utveckling och dynamik.

Gemensamma férelésningar

Fyra génger per termin samlas hela skolan fill gemensamma férelasningar p& cirka tvé timmar per
gang. Forelasningarnas syfte ar aft ge alla en gemensam grund kring véra utbildningsomréden och
ar en viktig och obligatorisk del av undervisningen vid skolan sésom en egen kurs. Se vidare i
sarskilt program fér féreldsningarna.



Material

| terminsavgiften ing&r material som behdvs fér grundléggande uppgifter och projekt. Mer personlig
ufrustning, t ex pennor och penslar férutsatter vi aft du skaffar egna. Material fér arbeten och egna
projekt utéver det grundlaggande képer du sjélv. Tala med din lérare om vad som géller fér de
olika kurserna.

Arbetstider, kvélls- och helgarbete
Undervisningen p&gdr varje vardag mellan kl 09.00 och 15.45. lérarna anpassar arbetet s& aff
fillrackligt med raster ges.

Ffier godkannande av ansvarig larare kan méjligheter ges till arbete pd kvdllstid och helger. D& méste
de sarskilda regler som galler flias. Du finner sakerhetsrutinerna p& var hemsida under "Om skolan —
Dokument”. Notera sarskilt att du aldrig fér jobba ensam i véra lokaler utanfér den normala arbetstiden.

Skolans utrustning

P& skolan finns en méngd maskiner, verklyg och utrusining for att du som elev ska ha bra férutsatningar
for skapande. Tank dock p& at skolans utrusiing @r gemensam ufrusining och att du ér varsam i
hanterandet av denna. Vid oférsiktighet eller oakisamt hanterad utrusining kan du bli ersatiningsskyldig
for reparation. Viss utrustning kan vara kostsam att reparera eller i vérsta fall orsaka personskada vid
oakisamhet. Se dver din hemférsckring!

Stédning

Det ingér i den pedagogiska idén aff det ér viktigt aff fréna de studerandes férmaga aft hélla
ordning och 6ka deras kunskaper om hur man héller rent p& den egna arbetsplatsen. Den dagliga
och kontinuerliga stadningen av alla undervisningslokaler — verkstader, ateliéer, datasalar och
teorisal — skats darfér av eleverna under larares ledning och i samréd med stédansvarig.

Stadning av gemensamma utrymmen — trapphus, matsal, toaletter efc. — skots av skolans
stadansvarige. | deffa ansvar ryms aven d&terkommande stérre insatser (exempelvis maskinskurning
av golv i skulpturateliéerna) i undervisningslokalerna.

Koket stadas av kokspersonalen fillsammans med de elever som fér fillfcllet deltar i kokets verksamhet.

Lunch, koket

Skolan erbjuder lunch i matsalen varje dag (med undantag fér personalens studiedagar och
liknande). Maten lagas i vart eget kok p& forstklassiga révaror som s& l&ngt majligt ér ekologiskt
producerade. Ta vara p& denna méjlighet aft ata god lunch till rimligt pris! Varje dag finns alltid
vegetariskt alternativ. Fér den som ar vegan, glutenallergiker eller laktosintolerant kan vi ordna
sarskild mat. Tala med koket!

Priset for en lunch ar 45kr och du kan képa haften med lunchkuponger hos Christina Berg pé
kansliet. | priset ingdr varmratt (vegetariskt alternativ finns alltid), sallad, nybakat bréd, vatten och



kaffe. Matkuponger képer du fem eller tio &t géngen. Tid for kép av matkuponger ar mellan kl
11.00 och kI 12.00. Du kan betfala med kort.

| anslutning till matsalen finns fyra mikrovégsugnar fér den som féredrar att vérma medhavd mat
som kan atas i matsalen. Du som har med dig egen mat fér d& gama léna tallrik och bestick och ta
vatten att dricka, men sallad, bréd och kaffe/te ér till fér dem som har matkupong.

Mat éts inte i undervisningslokalemna, eftersom det skapar problem med lukt, spill, matrester och

skadedjur.

Som en del av kursmomentet “Individen och gruppen” deltar varje elev minst fre (i négra fall fyra)
ganger under eft lasar, i koksarbetet. D& arbetar du med tre andra kamrater fillsammans med var
kokschef Borje Sigberg och hans assistent Eva Svantesson. Du lar dig mycket och f&r erfarenhet av
aff under professionell ledning arbeta i grupp inom ett spannande omréde som kanske inte ar dift
eget. Ett sarskilt matlagningsschema visar vilken dag du ska arbeta i koket.

Varutstallningen och andra externa aktiviteter

| undervisningen ingdr eft eller ibland flera storre projekt, ofta utdtrikiade. Det storsta under dret ar
skolans varutstalining, som engagerar hela skolan och lockar uppéat fem tusen besdkare. Bland
évriga evenemang som skolan deltagit i under senare ér finns bland annat Stockholm Furniture Fair,
utstallning pd Bergianska fradgérden och pd Dieselverkstaden i Nacka, det s k textilprojektet pa
skolan, Millesgérdens fontaninvigning och utstélining/workshops p& Aggregat i Hallonbergen.
Projekten varierar mellan &ren och innebér offast hért och intensivt arbete, som under en begransad
tid dominerar fillvaron fér Iérare och studerande. Vi férsoker se fill aft skolans vardagliga arbete
stors s litet som majligt men aft det ger et stort mervarde fér de som deltar. Erfarenheterna fréin
projekten ar mycket goda och leder inte sdllan vidare till nya vardefulla konfakter och erfarenheter
for vara elever.

Bibliotek

Nyckelviksskolans bibliotek ar ett referensbibliofek. Det betyder aft bocker och tidskrifter Iéses pé
plats och inte kan I&nas hem. Béckemna och fidskrifterna finns dels i huvudbiblioteket intill kanslief,
dels ute p& de olika verkstadema. Alla bocker finns registrerade i skolans biblioteksdatabas, som
filldter sokning aven i andra offentliga bibliotek. Inkép till biblioteket sker kontinuerligt och under
ledning av skolans biblioteksgrupp dér Eva Svantesson [som annars jobbar i kdket] ar
sammankallande.

Ibland behaver en bok flyttas frén huvudbiblioteket fill en verkstad. Det sker genom aft registrera
forflytiningen p& det lanekort som hér till respektive verkstad. Mer information om hur detta gar fill fér
du frén Eva Svantesson som har ett sarskilt biblioteksansvar, din larare eller fran négon p& kansliet.

Datorer, Internet

| bibliofeket och i p& flera stéllen i skolans lokaler finns datorer med anslutning fill Infernet och
tradldsa natverk (kansliet ger dig aktuellt 16senord). Uppkopplingskapaciteten ar relativt begransad
och datoremna och natverket ér avsedda fér informationssdkning i samband med projekt och egna
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skolarbeten. Vi ber dig avstd fran aft ladda ner stora filer effersom vi tyvarr har bristande
bandbredd, vilket drabbar alla anvandare. Otillaten nedladdning av upphovsskyddat material ar
forbjuden d& vamar upphovsratten. Skolans datasal ("Grottan”), ér endast avsedd aft anvéndas i
undervisningen.



Ovrigt

Bostad

Det ar svart aft ordna bostad i Stockhomsomrédet. Skolan har inga egna méjligheter att higlpa fill
med bostad, men fé&r ibland in erbjudanden om lediga rum framfér allt p& Lidingd, och férmedlar
dem géarna vidare fill infresserade.

Genom medlemskapet i SSCO kan du f& hjélp att ordna bostad. Information och blanketter fér
du genom Stockholms Studentbostader (SSSB). Hemsida: www.sssb.se, e-mail: kontaki@sssb.se,
tel 08-458 10 10.

Du kan ocksé séka studentlagenheter genom att stélla dig i ko hos Stockholms Stads
Bostadsférmedling. Ga& dé& in p& www.bostad.stockholm.se .

Intyg fér SLs studentkort

Om du behdver ett intyg for att kunna képa studentkortet p& Sl (Storstockholms Lokaltrafik) vand dig
fill Magnus Svensson pd& kansliet. Han utférdar ett speciellt intyg som ar giltigt i 60 dagar eller 180
dagar. Det hjglper dig aft kunna képa studentkortet pd eft SL Center innan du fér ett CSN-kort eller
annan giltig studentlegitimation hos SL.

Arbetsmiljo

Nyckelviksskolan vardesdtter en trygg och saker arbetsmilio. Vi genomfér regelbundna inspektioner
av bland annat maskiner, brandskydd och hanteringen av farliga dmnen. Vi vamar eft goft
arbefsklimat och vill ha konstruktiva kontakter mellan de studerande och med personalen. Om anda
svarigheter och konflikter uppstér kan du som studerande vénda dig fill din larare, fill elevkaren, fill
nagon pd kansliet eller direkt till rektor (Johanna Persson) eller skyddsombudet (Hans Barthelsson).
Rekior leder arbetet i skolans arbetsmiliégrupp, dar bade personal och elever finns representerade.

Stéd i svara situationer

Om du upplever sarskilda svarigheter kan du kontakta skolans utbildningssamordnare Lena
Weesar. Hon har ingen egen kuratorsroll, men kan vagleda dig fill adekvat hidlp frén det offentliga
eller p& annat satt.

Telefonsamtal

Mobiltelefonsamtal och ringande mobiler under pagéende lektioner ar stérande fér gruppen. Ha
darfer din mobil instélld pé ljudlest under lektionstid! Om du behéver ringa, gé& ifrén. Om ndgon
behdver n& dig akut gar det alltid bra f6r den som séker dig aff ringa skolans vaxel (08 544 81
500) och forklara laget. Vi kommer dé& att lefa ratt pa dig och férmedla informationen.

Drogpolicy
Skolan har en striki drogpolicy som innebér att inga droger dr filldina. Det ar endast vid i férvag
planerade fester och pubar som alkohol i matilig mangd ar fillaten p& skolans omrade.



Sdkerhet

Sckerheten handlar i férsta hand om att skydda studerande och personal frén skada. Det kan
handla om olyckor vid maskinanvéndning, brand eller annan plétslig negativ handelse. For aft
férebygga personskada finns strikia rutiner fér anvandning av riskklassad utrustning och kemikalier.
Din larare och skyddsombudet kommer att informera dig mer om detta. Var och en av skolans
elever och personal fér vid lasarets borjan, utbildning i férsta hjglpen for att underlatta den dag en
ev skada skulle intréffa.

Sakerheten handlar ocks& om skydd av egendom. Viktigt ér den sociala kontrollen, att var och en
av oss ar uppmarksamma pd& ev objudna besdkare och da slér larm till larare, skyddsombud eller
rekfor.

| skolans beredskapsplan for kris och olycka (delas ut fillsammans med denna
studerandeinformation) finns konkreta férhéliningsregler for olika situationer.

Anhériguppgifter
Skolan samlar in uppgifter om narmast anhériga, som beredskap for eft ev krislage. Det ar endast
kommunikationsansvarig, rektor och skyddsombud som har direkt tillgang till dessa uppgifter.

Skyddsombud

Skyddsombud pé& Nyckelviksskolan ar Hans Barthelsson, som kan nds pé tel nr 070 533 1428.
Hans har befogenhet att stoppa en verksamhet som han bedémer som farlig, men han &r ocksé
infresserad av att f& synpunkter p& hur vi kan férbatira arbetsmilion i olika avseenden, inklusive den
psykosociala. Tveka inte att kontakia Hans om du har funderingar om arbetsmiljon!

Skap, nycklar

Skolan tillhandahdller l&sbart férvaringsutrymme fér individuellt material som behdvs for skolarbetet
och véardesaker. Observera att dessa férvaringsskép infe ér elevens privata utrymme, utan skolans.
Nycklar och skép férdelas vid héstens terminsstart och &tertas vid lésdrets slut.

Besokare

Tillfalliga besdk av familj och vénner p& skolan kréver alltid féranmdélan till och godkénnande av
berdrd larare och att lararen senast vid besckets borjar meddelar kommunikationsansvarige
Magnus Svensson pd kansliet. Alla personer som skolan slépper in pé sitt omréde eller i sina
lokaler innebér ett ansvar. Arbetsmilidansvaret [som yiterst ar rekfors) géller for varje person som
vistas pd skolan, oavsett om det @r en besckare, personal eller elev.

Sjukfranvaro

Studerande som ar frénvarande p g a sjukdom eller vard av sjukt barn skall anméla detta fill skolan
(tel 544 81 502) och vid befarad langre sjukdom, fill Forsakringskassan. Anmdélan fill
Forsakringskassan ar sarskilt viktig med tanke pd studiemedlen, som annars riskerar aft frysa inne.
Kassan kan p& begdaran utfarda ett intyg fill CSN (formular MO17), som gér att studiestodet
uppratthalls under sjukperioden.



Studieuppehall

| enstoka fall hander det aft nédgon av skolans studerande vill avbryta studiemna, for aft &teruppta
dem vid ett senare fillfélle. Ansdkan om sédant uppehdll med ratt att dterkomma fill skolan utan
férnyad ansékan, beviljas endast vid léngvarig sjukdom, vid féréldraledighet eller vid andra
synnerliga skal. Hamnar du i en sédan situation s& ska du omedelbart kontakia kansliet - i férsta
hand Magnus Svensson. Vi férsoker alltid gora det basta majligal

Jamstélldhet

Nyckelviksskolan har en j@mstalldhetsplan som revideras regelbundet. Jamstclldhetsarbetet leds av
skolans jamstalldhetsgrupp, dér rektor &r sammankallande och elevkaren har tva representanter.
Till jamstalldhetsarbetet ar knutet arbetet for att motverka sexuella trakasserier. For detta finns en
sarskild plan som &r uppsatt p& anslagstavlan utanfér Réda Salen.

Hallbar utveckling

Skolan &r mé&n om att medverka till en hallbar utveckling. Vi har seft éver var kemikalieanvandning
och sorterat bort s&dant som &r uppenbart skadligt och vi samlar in kemirester fér destruktion.

Vi arbetar ocks& med aft se dver energiférbrukningen. Dina idéer ér vélkomnal Konfokia Hans
Barthelsson eller rektor.

Internationella kontakter

Vi vet genom vara uppfoliningar aft Nyckelviksskolans elever ar aftrakiiva p& ménga skolor i
Europa. Vi bejakar den utveckling mot ett mer ppet och rérligt europeiskt utbildningssystem som
p&gdr.

Vi férsoker darfér skaffa oss mer kunskap om vilka europeiska skolor utanfér Sverige, som vi tror @r
sarskilt intressanta for vara elever. Vi har flera intressanta kontakter i bl a England, Norge och
Holland. Fér mer information, kontakia var utbildningssamordnare lena Weesar.

Studierddgivning

Mot slutet av |&saret behdver manga av vara elever stod i aft skaffa kunskap om vagar att fortsatta
efter Nyckelviksskolan. Vi bjuder in representanter for en rad hogskolor fill traffar p&
Nyckelviksskolan. D& fér du fillfélle att stélla frégor och ofta tréffa en student som tidigare gétt pd
Nyckelviksskolan. Vi samlar all information som vi f&r om relevanta svenska och utléndska
hogskolor hos var utbildningssamordnare Llena Weesar. Lena hidlper dig i dina funderingar kring
framtida studier. Efterfrégan pd& dessa rédgivande samfal ar sfor och du behdver darfér boka tid
med lena.

Lankar fill intressanta utbildningar finner du p& skolans hemsida under rubriken “Kontakt”.

Kontakter med arbetslivet, alumniverksamhet

| de flesta av véra utbildningar ingér studiebessk hos verksamma konsindrer, hantverkare och pé
féretag med koppling till véra omréden. Eftersom véra lérare har en egen yrkesverksamhet vid
sidan om sin lararroll, kan de ofta ge dig viktig vardagskunskap om villkoren fér arbete inom
omrédet.



For elever som genomgdit négon av Nyckelviksskolans utbildningar har vi en sarskild verksamhet —
Nyckelviksskolans alumni. (Alumni @r latin for elev.) Genom ett scrskilt infranat kan tidigare elever
hélla kontakt med varandra och skolan. Mer information pé& hemsidan.

Kvalitetsarbete

Nyckelviksskolan har ett omfattande kvalitetssystem dar bland annat arbete med utveckling av
kursplaner, fortbildning av Iérare och &terkommande utvérderingar ingér. Som studerande kommer
du att marka detta bl a genom de utvérderande samfal Iérarna fér med din grupp vid slutet av varje
kurs och genom de enkdter vi genomfor via e-post. Vi gor framfor allt tvé storre enkater, en vid
lasarets borjan, och en vid dess slut. Vart tredje &r genomfor vi dessutom en s k elevilodesmaming,
dar vi far reda pd hur det gétt fér véra tidigare elever. Varje hést lamnar rekior en kvalitetsrapport
fill skolans styrelse. Din medverkan med svar p& véra enkéter ar mycket viktig fér att vi ska kunna
fortsatta utveckla och férbatira skolan!

Skolkatalogen
Under de férsta veckorna kommer din grupp aft bli fotograferad fér den érliga skolkatalogen. | den
finner du kontaktuppgifter fill kamrater, elevkér och personal, inklusive skolans styrelse.

Skolans ekonomi
Skolans ekonomi bygger p& en kombination av statligt bidrag och elevavgifter. Det statliga
bidraget star for 72% av de cirka 20 milj kr som skolan omsatter under et @r.



Viktiga telefonnummer
Rektor, Johanna Persson, 08-544 81 504, mob 0705-77 95 55

Schema, studiemedel, intyg, information, sjukanmdlan
Magnus Svensson 08-544 81 502

Studierédgivning
Utbildningssamordnare, lena Weesar 08-544 81 505

Terminsavgifter, lunchkuponger

Ekonomiansvariga, Christina Berg 08-544 81 503
Skyddsombud, Hans Barthelsson 08-544 81 507, mob 0705-33 14 28
Lékarvard - akut - dagtid
*  Sjukvardsradgivningen/Vardguiden, 08-32 01 00. Oppet dygnet runt.
*  Uppsok din huslakare/vérdeentral.
*  De narmaste akutsjukhusen: Danderyds sjukhus, vx 08-655 50 00
Karolinska universitetssjukhuset, vx 08-517 700 00

S:t Gérans sjukhus, vx 08-5870 1000

Lékarvard - akut - kvéllstid
¢ Sjukvardsradgivningen/Vardguiden, 08-32 01 00. Oppet dygnet runt.

*  Huslékarjouren lidings, Stiamvagen 2, 08-767 06 70
tid for akutbesdk: mandfre kI 17.00-20.00, 16r-s6n kl 9.00-16.00

Vid éverhéngande fara eller akut personskada eller brand
Ring alltid 112



